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Zoom — Guia para el acceso y participacion en reuniones institucionales

Consideraciones previas
Aunque no necesita tener cuenta ni realizar registro previo en la pagina web https://zoom.us/, ya que puede unirse
mediante su navegador para acceder a la reunién. Recomendamos descargar previamente la aplicacion.

El uso de la aplicacion es necesario en el caso en que durante el desarrollo de su reunidn esté prevista la realizacion
de una votacién andénima, donde no se identifique el depositario del voto particular.

Puede descargarse la aplicacion desde https://zoom.us/ [°

Caso de registrarse, es recomendable que lo haga con su
cuenta de correo UPM, pero con una contraseiia diferente
a la del mismo (por motivos de seguridad).

De igual modo es muy recomendable planificar
anticipadamente su entrada en la reunion actualizando su
aplicacion, como paso previo. A dia de hoy, las
actualizaciones de seguridad y de servicios son
practicamente diarias.

Para actualizar la aplicacién, pulse sobre el icono de
usuario de la esquina superior derecha y despliegue el menu de usuario; a continuacién pulse sobre Comprobar
actualizaciones.

Acceso a la reunioén
Para acceder a una reunion recibiremos un correo con los datos de acceso.

Tema: Titulo de su reunidn

Hora: 20 abr 2020 11:00 AM Madrid

Unirse a la reunion Zoom
|https:Hupm.zoom.us/j/91697)()(39653?pwd=1'qYZQ9aYBuOZSGeNquZYooZ3k6UC§ |

ID de reunion: 916 97XX 9653
Contrasena: 6666XX

podremos pinchar sobre el enlace de la invitacidn, o copiar la url en un navegador. Seguidamente, si tiene zoom
instalado, se abrird la aplicacién; en caso contrario, el usuario podra escoger entre descargar y ejecutar la aplicacion
de Zoom o seleccionar unirse mediante su navegador.

Si el navegador web no inicia nada, descargue y ejecute Zoom

Si no puede descargar o ejecutar |a aplicacion Jinase mediante su navegador

También podemos acceder con la ID de reunidn y contraseia, para ello seleccionar entrar a una reunién, tanto en
cualquier versidn, navegador, instalacién, o app, e indicar el ID o nombre de la sesion.
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ENTRAR A UNA REUNION SER ANFITRION DE UNA REUNION - INGRESAR REGiSTRESE, ES GRATUITA

:c H
Unirse a una reunién

599-703-147 v

Su nombre

Audiovisuales GATE]

Recordar mi nombre para futuras reuniones
|| Conectar sin Audio

| | Conectar Sin Video

Seguidamente, el sistema nos pedira el nombre con el que queremos ser identificados y la contrasefia de acceso.

Es posible que, para entrar, deba esperar unos instantes en la Sala de espera hasta que el Anfitrion (el
administrador de la reunidn) verifique su identidad y le conceda el acceso a la misma.

Interfaz

Zona de presentacion de |os asistentes

Participantes (2)

Usuario (Yo) £ owi Panel de
@ rdministrador (Anfitridn) 8w ..
participantes
(también el
de chat, si se
activa)

Opciones de

> ©® & .02 = participacion:
pedir voz,
votar a mano
Opciones d_e Opciones de mostrar paneles de  1€"™Minar alzada, etc
video y audio participantes y chat, compartir pantalla
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Grabacion de la reunién
Durante la realizacidn de la reunidn puede ser avisado de
gue la misma va a grabarse. Se le mostrara mediante un aviso

La reunién se esta grabando

en el que usted puede aceptar o rechazar la grabacidn, con lo Al seguir adelante con esta reunién esta dando su consentimiento a ser grabado.
que el sistema le expulsara de la reunién.

Continuar Salir de la reunion

A partir de ese momento podra ver, en la esquina superior izquierda de su interfaz, un icono
similar al mostrado que le indicara que la reunién esta siendo grabada.

Votaciones
Hay dos tipos de votaciones: nominales y anénimas.

Votaciones nominales: Participantes (6

La opcidn para votar de modo nominal se encuentra en la pestafia participantes. Todos @ e wienso @ © o
o 2

n Ivan (Coanfitrian, invitado) N =']
Jose (Coanfitrion, invitadol [ ] =]
n Juan (Coanfitrion, invitadol @ 4|

los usuarios podran contestar SI o NO a una cuestién -la respuesta aparecera al lado de
nuestro nombre- y la contabilizacidn total le aparecera al Anfitrion. El usuario puede borrar
y/o modificar su respuesta. El Anfitrién puede borrar todas para realizar una nueva votacion.

Laura (Coanfitrion, invitadg) Q 3l

a gate (Invitado) Q|
S
Votacién de
En el caso de que usted sea un usuario con voz pero sin voto, queda a la eleccién del los asistentes

Anfitrion de la reunién el comprobar que efectivamente no han votado, o si han votado,
restar su respuesta del recuento total; o bien “expulsarle” temporalmente de la reunién a

la sala de espera hasta que esta haya finalizado. Opciones de voto a
mano alzada

Si durante la reunién se realiza una votacidn de tipo anénimo, se le presentara un formulario en la pantalla con
cada una de las preguntas y las posibles respuestas, para que sefiale su eleccidn.

Votaciones anénimas:

Q voraciones -0 x En el caso de que usted sea un usuario con voz pero sin voto, el Anfitrion
Votacion 1: Votacion Muy Importante F™ de la reunidn le “expulsard” temporalmente de la reunién a la sala de
espera hasta que esta haya finalizado.

1. Vamos a pedir un tentempie para poder aguantar ;qué
desearia tomar? 2 votaciones — ] X

Café con leche El hospedador estd compartiendo los resultados de la vota...

Café solo
1. Vamos a pedir un tentempie para poder aguantar ;qué desearia

. tomar?
Agua mineral

Café con leche
) Té

Cafésole

Cerveza sin alcohol Una vez finalizada la reunidn,
Ron con cola el Anfitrion podra compartir, si
asi lo desea, los resultados de la
votacion con todos los
asistentes.

Agua mineral 50%

Té

Cerveza sin alcohol

Ron con cola 50%

Iniciar votacién
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