38

POLITECNICA

UNIVERSIDAD I?OLITI'ECNICA DE MADRID
ESCUELA TECNICA SUPERIOR DE
INGENIEROS DE MINAS Y ENERGIA

Fany
Vu@_é’

FEURLATEC CA LIRS
B pRA BRI MRS 1 fruteld

PROCESO DE COORDINACION DE LAS ENSENANZAS

Caédigo PR/CL/001

Responsable de Responsable Responsable de
elaboraciéon de revision aprobacién
Nombre: Antonio Ruiz Perea Francisco Diaz Lépez Francisco Javier Elorza
i Subdirectgr. de ; . ;
Puesto: Ot ﬂ%mica Unidad dg Calidad ETSIME Director ETSIME
F. " vl L R ———
irma: - - bt
—
Fecha: 16/057,?‘2/023 14/06/2023 21/07/2023

Revision 01:
(21/07/2023)

Fecha aprobacion JE

Se revisa flujograma

Se adapta el proceso al SAIC 2.1
Se modifica asignacién de responsables seglin PR/SO/009 (SAIC 2.1)

Objeto: El objeto del presente procedimiento es describir el proceso de coordinacién
de las ensefianzas de las titulaciones de la Escuela Técnica Superior de
Ingenieros de Minas y Energia, centrandose en la planificacién docente y de
los sistemas de evaluacion

Responsable/ Subdirector/a de Ordenacion Académica

Propietario:

Documentos de o
referencia:

NORMATIVA DE PLANIFICACION ACADEMICA Y SEGUIMIENTO DE LAS
TITULACIONES https://www.upm.es/UPM/NormativalLegislacion

s Normativa de Acceso y Matriculacion vigente

Registros/ "
Evidencias:

ANX- PR/CL/001-01: Plan Anual Docente
e ANX- PR/CL/001-02: Guias de Aprendizaje

e ANX- PR/CL/001-03: Acuerdo de aprobacion del PAD. Actas Junta de
Escuela

e ANX- PR/CL/001-04: Actas de Comisiones de Coordinacion de los Titulos

Indicadores:

Definicién: Grado de satisfaccion de los alumnos con la coordinacion docente (Fuente:
Collab, pregunta 3 del Cuestionario de satisfaccion al alumno)

IND-PR/CL/001-01

Estandar

Periodicidad

Responsable

Anual

Observatorio
Académico UPM

Definicion: N° Quejas reci

bidas en relaciéon con

la Coordinacion docente

IND-PR/CL/001-02

Estandar

Periodicidad

Responsable

Anual

Subdirector/a de
Ordenacion Académica

Definicién: N° de sugerencias recibidas en relacion con la Coordinacion docente



https://www.upm.es/UPM/NormativaLegislacion
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IND-PR/CL/001-03 Estandar Periodicidad Responsable
Anual Subdirector/a

Ordenacion Académica

Definicion: N° de felicitaciones recibidas en relacion con la Coordinacion docente

IND-PR/CL/001-04 Estandar Periodicidad Responsable

Anual Subdirector/a
Ordenacion Académica

Definicidon: Porcentaje de Guias Académicas de Asignaturas cumplimentadas, aprobadas y
publicadas sobre el total de asignaturas de cada titulo

IND-PR/CL/001-05 Estandar Periodicidad Responsable

Subdirector/a

Anual -, .
Ordenacion Académica

Definicion: Grado de satisfaccion del PDI con la coordinacion docente
(Del cuestionario de satisfaccion de PDI, PR/SO/008: PR Sistema de Encuestas UPM)

IND-PR/CL/001-06 Estandar Periodicidad Responsable

Anual Subdirector/a
Ordenaciéon Académica
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ESCUELA TECHICA SUPERIOR.
DE INGENIEROS DE MINAS Y ENERGIA

PROCESO DE COORDINACION DE LAS ENSENANZAS

Cédigo: PR/CL/001

PR. DE COORDINACION DE LAS ENSENANZAS - PR/CL/001

Entradas Dez%ﬁfr'g; de Departamentos Direccion Jefe de Estudios CCAC COA Junta de Centro Salidas
/ 1.Elaborala
[ propuestas de la
| ODAvy del PAE, |
‘\ integrantes del |
Plan Anual / ANX- PR/CL/001-
Docente 01: Plan Anual
Docente
¢Solicita
NO colaboracion de la S|
CCAC?
1b.Colabora en la
elaboracion del
ODA y del PAE
2. Realizan 2. Realizan
alegaciones al alegaciones al
Plan Anual Plan Anual
Docente. Docente.
(5 dias habiles) (5 dias héabiles) 4. Asume 0
3. Presenta a la modifica la
\ \ COApiISII:’bSIeDSy las propuesta del ANX- PRICL/001-
alegaciones Plan Anual 02: Acue_rdo de
Docente. aprobacion del
PAD
v S
5. Eleva la
propuesta del 6. Aprueba
Plan Anual —» el Plan Anuall
Docente a la Junta Docente.
7. Difusion del de Centro
Plan AnuL
Docente (15 dias
antes del
comienzo del
periodo de
matricula).
PAD: Plan A_nual_ 'Docente PR/Et/OO4
ODA: Organizacion Docente _Anual Publicacién
PAE: Plan Anuall de Evaluacion de la
informacion
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DE INGENIEROS DE MINAS Y ENERGIA

PROCESO DE COORDINACION DE LAS ENSENANZAS

Cédigo: PR/CL/001

PLAN ANUAL DOCENTE

la asignatura

o
c €
© < i . Prevision de Fechas y horas Composicion de
oG Prevision del Prevision de : | Prevision de | las Comisi
o] nomerolde horario de espacios en los . . ) en las que se as Comisiones
o] horarios de tutorias
N UGS &N GUE S vidad que se desarrolla Guias de desarrollaran las de Coordinacion
cQ grup o actividades | : del profesorado y los . e
= d Il | a docencia para . Aprendizaje pruebasy Académica de
© C esarrollara la docentes de cada f espacios en los que iy
o O docencia grupo y subgrupo cada asignatura, e desarrollaran actividades de semestre o de
5 (&) ’ grupo y subgrupo. : evaluacion curso
(@)
(a)
Q
— O Fechas y horas Procedimientos, = Composicién de = Composicion de
g ‘O en las que se pruebas y Composmon de Comisiones C-OI’T],pOSICIOFI de Tribunales de los
c g desarrollaran las actividades de Tr!bunales de departamentales Comision A.sesora de sistemas de evaluacion
< < pruebasy evaluacion para Asignatura y de asesoras de Reclamaciones de curricular de la
% S actividades de Trabajos Fin de Précticas externas reclamaciones de titulacion titulacion y de cada uno
T Lu evaluacion Grado o Master, calificaciones finales de los cursos
2
o @©
o N
S Datgs Requisitos Competencias Descripcion
8 c descriptivos y quisitos y P p Temario y Actividades de Recursos
S conocimientos y Resultados Profesorado de la s > A
[} generales de . o . cronograma evaluacion evaluacion didacticos
©) 5. previos de Aprendizaje asignatura
<




