UNIVERSIDAD I,’OLITI'ECNICA DE MADRID
ESCUELA TECNICA SUPERIOR DE
INGENIEROS DE MINAS Y ENERGIA

PROCESO DE GESTION DE PRACTICAS EXTERNAS

Cédigo PR/CL/003

Responsable de Responsable de Responsable de
Elaboracién Revision Aprobacién
Nombre: Javier Garcia Delgado Francisco Diaz Lopez Francisco Javier Elorza
Coordinador;de Practicas
Puesto: ? fd Unidad de Calidad ETSIME Director ETSIME
Extdrnas ) ]
‘--_\_
Firma: A/"" s # %__
\/ |
Fecha: 16/05/2023 14/06/2023 21/07/2023

Revision 01:
(21/07/2023)

Fecha aprobacion JE

¢ Se modifican la asignacion de responsables segiin PR/SO/009 (SAIC 2.1)
e Se adapta el procedimiento al SAIC 2.1

Objeto:

El objeto del presente procedimiento es describir el proceso mediante el que
se regula la elaboracion de la oferta de practicas externas curriculares,
vinculadas a los estudios de Grado y Méster de la Escuela Técnica Superior
de Ingenieros de Minas y Energia.

Responsable/
Propietario:

Coordinador de Practicas Externas de la ETSIME

Documentos de

RD 1791/2010, de 30 de diciembre, por el que se aprueba el Estatuto

referencla; del Estudiante Universitario.
¢ RD592/2014 de 11 de julio, por el que por el que se regulan las practicas
académicas externas de los estudiantes universitarios.
¢ Normativa UPM de Practicas Académicas Externas
https://www.upm.es/Estudiantes/EmpleoPracticas/COIE
e Real Decreto 822/2021, de 28 de septiembre, por el que se establece la
organizacién de las ensefianzas universitarias y del procedimiento de
aseguramiento de su calidad
« Guias -(Grado y Master) de las asignaturas Practicas en Empresa-
Practicas Externas (PE).
Registros/ SBPR/CL/003-01: Elaboracién de la Oferta de Précticas Externas

Evidencias:

e ANX-SBPR/CL/003-01-01 Cuantificacion de las necesidades de PE.

e« ANX-SBPR/CL/003-01-02 Convenios de Cooperacion Educativa (en
coordinacion con el COIE)

e ANX-SBPR/CL/003-01-03 Puestos/ofertas de practicas

e ANX-SBPR/CL/003-01-04 Informacién previa e inicial y orientacién
general a los estudiantes

e ANX-SBPR/CL/003-01-05 recogida/registro de sus solicitudes



https://www.upm.es/Estudiantes/EmpleoPracticas/COIE
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ANX-SBPR/CL/003-01-06 informacion a profesionales, empresas y
entidades potencialmente colaboradoras; Transmision de ofertas a
los estudiantes.

ANX-SBPR/CL/003-01-07 Apoyo a estudiantes y entidades
colaboradoras en procesos de seleccidn y asignacion de practicas.

SBPR/CL/O03-02: Gestidén de Practicas Externas

ANX-SBPR/CL/003-02-01 Concrecion de proyectos formativos para
las practicas; tramitacion, con los gestores y tutores de practicas de
las entidades colaboradoras, de los Anexos a los Convenios (en
coordinacién con el COIE).

ANX-SBPR/CL/003-02-02 Orientacion y supervision de los
estudiantes en los tramites y acciones previas al comienzo de las
practicas: tutorias, asignacion de profesores supervisores, matricula
y otras gestiones; orientacion y asistencia a tutores y profesores
supervisores.

ANX-SBPR/CL/003-02-03 Seguimiento protocolizado de |las
practicas: asistencia a estudiantes y tutores.
ANX-SBPR/CL/003-02-04 Evaluaciéon final de la actividad por los
estudiantes y por los tutores y entidades colaboradoras; tramitacion
de las calificaciones académicas; evaluacion global, por curso
académico, del programa de practicas de la ETSIME.
ANX-SBPR/CL/003-02-05 Respuesta a estudiantes y entidades
colaboradoras sobre posibilidades de prorroga de las practicas
(practicas extracurriculares) y gestiones de apoyo (en coordinacion
con el COIE), a demanda de los mismos.
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Indicadores:

Definicion: Grado de satisfaccion de los estudiantes con las PE

IND-PR/CL/003-01 Estandar Periodicidad Responsable
Anual Oficina PE: Cuestionario
especifico PE ETSIME
Definicion: N° de estudiantes que realizan PE curriculares
IND-PR/CL/003-02 Estandar Periodicidad Responsable
Anual Oficina PE

Definicion: N° de estudiantes que realizan PE extracurriculares (COIE)

IND-PR/CL/003-03 Estandar Periodicidad Responsable
Anual Oficina PE
Definicion: N° de estudiantes que realizan PE curriculares/N° de egresados

IND-PR/CL/003-04

Estandar

Periodicidad

Responsable

Anual

Oficina PE

Cédigo PR/CL/003
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EVALUACION ACADEMICA FINAL

EMPRESAS/ENTIDADES
OFICINA DE
ENTRADAS . ESTUDIANTES SALIDAS
PRACTICAS ETSIME | GESTORES P.E. TUTORES PROFESIONALES
ANX-SBPR/CL/003-
RD 1791/2010, de 30 01-01 Cuantificacion
de diciembre, por el ” de las necesidades de
que se aprueba el INFORMACION PE.
Estatuto del INICIAL/
Estudiante 4
Universitario. ORIENTACION 0
INFORMACION ANX-SBPR/CL/003-
0 01-02 Convenios de
Cooperacién
Educativa
RD 592/2014 de 11 0
de julio, por el que
por el que s regulan BUSQUEDA Y SOLIOTUDES DE P.E ANX-SBPR/CL/003-
las practicas 01-03 Puestos/
académicas extemas ofertas de practicas
de los estudiantes
universitarios. 0
ANX-SBPR/CL/003-
ENVIO DE OFERTAS DE PRACTICAS 01-04 Informacién
previa e inicial y
Normativa UPM de orientacion general a
Practicas Académicas los estudiantes
Externas https://
www.upm.es/
Estudiantes/ 4 0
EmpleoPracticas/ INFORMACION e
COIE OFERTAS P.E. ANX-SBPR/CL/003-
01-05 recogida/
0 registro de sus
solicitudes
Real Decreto 822/
2021, de 28 de SOLICITUDES J—\
septiembre, por el OFERTAS P.E.
que se establece la ANX-SBPR/CL/003-
organizacién de las 01-06 informacién a
ensefianzas profesionales,
universitarias y del empresas y entidades
procedimiento de potencialmente
asegt i de su colaboradoras;
calidad Transmisién de
4 ofertas a los
0 APOYO EN PROCESOS DE SELECCION CANDIDATOS estudiantes,
Gujas (Grado y ANX-SBPR/CL/003-
Méster) de las 01-07 Apoyo a
asignaturas Practicas estudiantes y
en Empresa-Practicas ASIGNACION DE entidades
Externas (PE) PRACTICAS colaboradoras en
procesos de seleccion
0 y asignacion de
précticas.
PROCESO DE GESTION DE PRACTICAS EXTERNAS
EMPRESAS/ENTIDADES
OFICINA DE
ENTRADAS PRACTICAS ETSIME ESTUDIANTES SALIDAS
CTICAS ETS| GESTORES P.E. TUTORES PROFESIONALES
ANX-SBPR/CL/
003-02-01
Concrecién de
proyectos
SEGL{IMIENTO ESTANCIA formativos para
SUPERVISION GENERAL Y ESPECIFICA las practicas
ANX-SBPR/CL/
003-02-02
Orientacion y
INFORMES supervision de los
FINALES estudiantes en los

trdmites y
acciones previas al
comienzo de las
practicas

0

ANX-SBPR/CL/
003-02-03
Seguimiento
protocolizado de
las practicas:
asistencia a
estudiantes y
tutores.

0

ANX-SBPR/CL/
003-02-04
Evaluacion final de
la actividad por los
estudiantes y por
los tutores y
entidades
colaboradoras

ANX-SBPR/CL/003-
02-05 Respuesta a
estudiantes y
entidades
colaboradoras

0
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