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 ANX-SBPR/CL/003-01-06 información a profesionales, empresas y 

entidades potencialmente colaboradoras; Transmisión de ofertas a 

los estudiantes. 

 ANX-SBPR/CL/003-01-07 Apoyo a estudiantes y entidades 

colaboradoras en procesos de selección y asignación de prácticas. 

SBPR/CL/OO3-02: Gestión de Prácticas Externas 

 ANX-SBPR/CL/003-02-01 Concreción de proyectos formativos para 

las prácticas; tramitación, con los gestores y tutores de prácticas de 

las entidades colaboradoras, de los Anexos a los Convenios (en 

coordinación con el COIE). 

 ANX-SBPR/CL/003-02-02 Orientación y supervisión de los 

estudiantes en los trámites y acciones previas al comienzo de las 

prácticas: tutorías, asignación de profesores supervisores, matrícula 

y otras gestiones; orientación y asistencia a tutores y profesores 

supervisores. 

 ANX-SBPR/CL/003-02-03 Seguimiento protocolizado de las 

prácticas: asistencia a estudiantes y tutores. 

 ANX-SBPR/CL/003-02-04 Evaluación final de la actividad por los 

estudiantes y por los tutores y entidades colaboradoras; tramitación 

de las calificaciones académicas; evaluación global, por curso 

académico, del programa de prácticas de la ETSIME. 

 ANX-SBPR/CL/003-02-05 Respuesta a estudiantes y entidades 

colaboradoras sobre posibilidades de prórroga de las prácticas 

(prácticas extracurriculares) y gestiones de apoyo (en coordinación 

con el COIE), a demanda de los mismos. 
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Indicadores: 

Definición: Grado de satisfacción de los estudiantes con las PE  

IND-PR/CL/003-01 Estándar Periodicidad Responsable 

 Anual Oficina PE: Cuestionario 
especifico PE ETSIME 

Definición: Nº de estudiantes que realizan PE curriculares 

IND-PR/CL/003-02 Estándar Periodicidad Responsable 

 Anual Oficina PE 

Definición: Nº de estudiantes que realizan PE extracurriculares (COIE) 

IND-PR/CL/003-03 Estándar Periodicidad Responsable 

 Anual  Oficina PE 

Definición: Nº de estudiantes que realizan PE curriculares/Nº de egresados 

IND-PR/CL/003-04 Estándar Periodicidad Responsable 

 Anual Oficina PE 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

UNIVERSIDAD POLITÉCNICA DE MADRID 

ESCUELA TÉCNICA SUPERIOR DE 

INGENIEROS DE MINAS Y ENERGÍA 
 

PROCESO DE GESTIÓN DE PRÁCTICAS EXTERNAS Código PR/CL/003 

 

4 

 

ENTRADAS
OFICINA DE 

PRÁCTICAS ETSIME

EMPRESAS/ENTIDADES

GESTORES P.E. TUTORES PROFESIONALES
ESTUDIANTES SALIDAS

PROCESO DE GESTIÓN DE PRÁCTICAS EXTERNAS

INFORMACIÓN 
INICIAL/

ORIENTACIÓN

SOLICITUDES 
OFERTAS P.E.

INFORMACIÓN

ASIGNACIÓN DE 
PRÁCTICAS

INFORMACIÓN 
OFERTAS P.E.

ENVIO DE OFERTAS DE PRACTICAS

APOYO EN PROCESOS DE SELECCIÓN CANDIDATOS

BUSQUEDA Y SOLICITUDES DE P.E

ANX-SBPR/CL/003-
01-01 Cuantificación 
de las necesidades de 
PE.

ANX-SBPR/CL/003-
01-02 Convenios de 

Cooperación 

Educativa 

ANX-SBPR/CL/003-
01-03 Puestos/
ofertas de prácticas

ANX-SBPR/CL/003-
01-04 Información 
previa e in icial y 
orientación general a 
los estudiantes 

ANX-SBPR/CL/003-
01-05 recogida/
registro de sus 
solicitudes

ANX-SBPR/CL/003-
01-06 información a 
profesionales, 
empresas y entidades 
potencialmente 
colaboradoras; 
Transmisión de 
ofertas a los 
estudiantes.

ENTRADAS
OFICINA DE 

PRÁCTICAS ETSIME

EMPRESAS/ENTIDADES

GESTORES P.E. TUTORES PROFESIONALES
ESTUDIANTES SALIDAS

PROCESO DE GESTIÓN DE PRÁCTICAS EXTERNAS

ANX-SBPR/CL/003-
01-07 Apoyo a 
estudiantes y 
entidades 
colaboradoras en 
procesos de selección 
y asignación de 
prácticas.

ANX-SBPR/CL/

003-02-02 

Orientación y 

supervisión de los 

estudiantes en los 

trámites y 

acciones previas al 

comienzo de las 

prácticas

ANX-SBPR/CL/

003-02-04 

Evaluación final de 

la actividad por los 

estudiantes y por 

los tutores y 

entidades 

colaboradoras

ANX-SBPR/CL/003-
02-05 Respuesta a 

estudiantes y 
entidades 

colaboradoras 

ANX-SBPR/CL/

003-02-01 

Concreción de 

proyectos 

formativos para 

las prácticas

RD 1791/2010, de 30 
de diciembre, por el 
que se aprueba el 
Estatuto del 
Estudiante 
Universitario.

RD 592/2014 de 11 
de jul io, por el que 
por el que se regulan 
las prácticas 
académicas externas 
de los estudiantes 
universitarios.

Normativa UPM de 
Prácticas Académicas 
Externas https://
www.upm.es/
Estudiantes/
EmpleoPracticas/
COIE 

Guías (Grado y 
Máster) de las 

asignaturas Prácticas 
en Empresa-Prácticas 

Externas (PE)

EVALUACIÓN  ACADÉMICA FINAL

Real Decreto 822/
2021, de 28 de 
septiembre, por el 
que se establece la 
organización de las 
enseñanzas 
universitarias y del 
procedimiento de 
aseguramiento de su 
calidad

ANX-SBPR/CL/

003-02-03 

Seguimiento 

protocolizado de 

las prácticas: 

asistencia a 

estudiantes y 

tutores.

SEGUIMIENTO ESTANCIA
SUPERVISIÓN GENERAL Y ESPECIFICA

INFORMES 
FINALES
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