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Revision 02:

Actualizacion de la Normativa
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Revision 01: Simplificacién de la documentacion que acompafia al procedimiento de
20/10/2014 Matricula (Antiguo PR/CL/4/001)

Objeto: El objeto del presente procedimiento es definir el proceso de Matriculacion de

impartidas en la
la UPM.

alumnos que vayan a desarrollar sus estudios en cualquiera de las titulaciones
, de acuerdo con normativa reguladora de

ETSIME

Responsable/

Propietario:

Vicerrector de Alumnos y Extensidén Universitaria

Responsable en el

Centro

Secretaria académica

Documentos de

referencia:

e Normativa de Evaluacion del Aprendizaje en las Titulaciones de Grado Yy

Méaster Universitario con Planes de Estudio Adaptados al R.D. 1393/2007

(Aprobada por Consejo de Gobierno en su Sesion de 23 de Octubre de

2014)

e Normativa de Acceso y Matriculacion, curso 2016-17

« Anexos a la Normativa de Acceso vy Matriculacion

e Estatutos UPM.

e« Automatricula:

http://www.upm.es/UPM/InformaticaComunicaciones/Automatricula

Registros/
Evidencias:

« ANX-PR/CL/008-01 Matriculas formalizadas
« ANX-PR/CL/008-02 Matricula total del centro

Indicadores: Proveedor de datos: Vicerrectorado de Alumnos y Extension Universitaria

Definicion: N°

de matriculas realizadas

IND-PR/CL/008-01

Estandar

Periodicidad

Responsable

Anual

Responsable en el Centro
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Definicion: N° de Reclamaciones recibidas/N° de matriculados

IND-PR/CL/008-02

Estandar Periodicidad

Responsable

Anual

Responsable en el Centro
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Entradas

Preinscripcion

Aplicacién

| Automatricula

bt Vicerreclorado de

[ Subdirector de_
. “Alumnos/Jefe de

R ] Altimno -| Secretaria de alumnos ! Estudi os‘_; /S_ubd!rector Salidas
! | de Posgrado
R ! ~
/1. Abre aplicacion |\ = 2. i Nuevo
informatica ,l' ~.._ alumno?
\‘—____ > ____// P
Sl
[
3. Solicitud de NO
| cuenta de correo
uPM
4. Soficitud cita |
previa aleatoria
5. Asignacion
fecha y hora
para
| automatricula
6. Realizacion
automatricula
!_
| 7. Impresion carta
| de pago o
| | ANX-PRICL/
= | o08-01
v | Matricula
e | i 3 =R | formalizada
9, Registro de | /' 10. Entrega resguardo =
| datos " | 8. Pago _; | de pago en Secretaria | [ ANX.PRICL
L. s . i j SR et B 008-02
T /" 11.Recepcionde Matricula total
> registro de datos: |

del centro

Matricula total del Centro’
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